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1. िापरकर्ाा नोंदणी प्रक्रिया 
 
 ऑनलाइन सेवेचा लाभ घेण्यासाठी वापरकर्तयााने  प्रथम कला  संचालनायलच्या संकेर् स्थळावर नोंदणी 

करणे  आवश्यक आहे. https://doa.maharashtra.gov.in/ 
 या संकेर् स्थळावर जाऊन  ' राज्य कला प्रदर्ान ' या मेनू मध्ये जाऊन कलाकार ववभाग येथे क्ललक 

करा. 
 मुख्य पषृ्ट्ठावर “ कलाकार ववभाग “ बटन वर क्ललक करा. ( आकृर्ी १ पहा ) 

 
आकृर्ी १. 

 
 

 कलाकार ववभाग बटन वर क्ललक केल्यानंर्र खालील पषृ्ट्ठ प्रदर्शार् होईल. ( आकृर्ी २ पहा ) 
आकृर्ी २. 

         

https://doa.maharashtra.gov.in/
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 “ Registration “  बटन वर क्ललक करा. 
 वापरकर्ाा  महाराष्ट्राचा रहहवासी असल्यास हो वर क्ललक करा. (जर रु्मच्याकड ेअधिवास प्रमाणपत्र नसेल , र्र 

रु्म्ही या स्पिेर् सहभागी होऊ शकर् नाही.) 

    आकृर्ी ३. 

          
 “ हो ”  बटन वर क्ललक केल्यानंर्र खालील पषृ्ट्ठ प्रदर्शार् होईल. 

आकृर्ी ४. 
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 Step १: वापरकर्तयााला प्रथम पूणा नाव प्रववष्ट्ट करणे आवशयक आहे (इंग्रजी व मराठी मध्ये ) 
 Step २: वापरकर्तयााने र्लगं (Gender ) ननवडून, पूणा पत्ता प्रववष्ट्ट करणे आवशयक आहे (पत्ता 

र्लहहर्ाना पत्ता ओळ १ आणण पत्ता ओळ २ भरणे आवश्यक आहे, र्सेच राज्य , क्जल्हा आणण र्ालकुा 
ननवडून पूणा पत्ता प्रववष्ट्ट करावा ) 

 Step ३: वापरकर्तयााने मोबाईल नंबर  प्रववष्ट्ट करावा.  मोबाईल नंबर सर्तयापन करण्यासाठी  सक्रियन 
कोड (OTP ) ह्या नंबर  वर पाठवला जाईल.  

 Step ४: वापरकर्तयााने वैध्य ई-मेल  आयडी  प्रववष्ट्ट करावा.  ई-मेल सर्तयापन करण्यासाठी  सक्रियन 
कोड (OTP ) ह्या ई-मेल वर पाठवला जाईल. 



कला संचालनालय महाराष्ट्र राज्य (user manual ) 

 

5 
 

 Step ५: वापरकर्तयााने  आपले  छायाधचत्र/ आिार काडा / महाराष्ट्र अधिवास प्रमाणपत्र  प्रववष्ट्ट करणे 
आवश्यक आहे.  

 Step ६: वापरकर्तयााने स्पिाा ववभाग ननवडून कला ववभाग  ननवडावे. जर वापरकर्ाा हदवयांग असेल र्र 
हदवयांग ववभाग ननवडून कला ववभाग  ननवडावे.  

 र्सेच  हदवयांग वापरकर्तयााने हदवयांग प्रमाणपत्र  प्रववष्ट्ट करणे आवश्यक आहे.  
 Step ७: वापरकर्तयााने पासवडा र्यार करणे आवशयक आहे. 
टीप : मोबाईल / ई-मेल आणण पासवडा अजााच्या लॉग-इन करीर्ा वापरला जाईल. 
 
 
2. िापरकर्ाा लॉग-इन प्रक्रिया 

 
आकृर्ी ५. 

        
 

 Step १: वापरकर्तयााने  नोंदणीच्या वेळी प्रदान केलेला मोबाईल / ई-मेल प्रववष्ट्ट करा.  
 Step २: वापरकर्तयााने  नोंदणीच्या वेळी प्रदान केलेला पासवडा  प्रववष्ट्ट करा.  
 Step ३: वरील पद्िर्ी पूणा केल्यानंर्र ऑनलाईन सेवा र्मळवण्यासाठी लॉग इन बटन वर क्ललक 

करा. (स्िीन ) 
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खालील पषृ्ट्ठ प्रदर्शार् होईल. 
 
आकृर्ी ६. 

 
 

3. प्रोफाईल 
 

 Step १: वापरकर्तयााने जर्न केलेला र्पशील पाहण्यासाठी view profile बटन वर क्ललक करावे.   
 Step २: वापरकर्तयााने नोंदणीच्या वेळेस समाववष्ट्ट केलेला माहहर्ी इथे हदसेल . 

 
       आकृर्ी ७ 
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4. कलाकृर्ी प्रिेर् फी प्रक्रिया 
 Step १: स्पिाा ववभागासाठी असलेली फी भरण्यासाठी Pay And Upload बटन वर क्ललक 

करावे.  
 
  आकृर्ी ८ 

 
आकृर्ी ९.

  
 Step १: वापरकर्तयााने Billing Information मध्ये  पूणा पत्ता भरणे आवश्यक आहे .   
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 Step २: Payment Information मध्ये उपलब्ि असलेला पयााय ननवडून Make Payment बटन 
वर क्ललक करा. 
 

कलाकृर्ी प्रिेर् फी प्रक्रिया पूणा झाल्यानंर्रच कलाकृतर् प्रविष्ट करण्यासाठी पयााय उपलब्ध होईल. 
 

 
 
 Step १: कलाकृर्ी प्रववष्ट्ट करर्ाना, कलाकृर्ीचे नाव, आकारमान, कलाकृर्ी (Image), कलाकृर्ीचे माध्यम 

आदी माहहर्ी प्रववष्ट्ट करावी.  
 जर कलाकृर्ी sculpture (र्शल्पकला) या ववभागार् असेल र्र कलाकृर्ीच्या इर्र बाजूची दृष्ट्ये 

(Image) प्रववष्ट्ट करू शकाल. 
 जर कलाकृर्ी Applied Art (उपयोक्जर् कला) या ववभागार् असेल र्र कलाकृर्ीचे एकापेक्षा 

अधिक भाग असल्यास रे् प्रववष्ट्ट करर्ा येर्ील . 
 ऑनलाईन इमेज साईज संदभाार्:- डडजीटल इमेज ही जेपीईजी (JPEG) मध्ये असावी. र्तयाची साईज क्रकमान 

2100 पीलसेल लांबी / रंदी (आडवी बाज ू क्रकंवा उभी बाज)ू. 2500 वपलसेलच्या वर साईज नसावी.उदा. 
ऑनलाईन इमेज 5 X 7 इंच व 300 डीपीआय (DPI) असेल र्र र्ी 1500 पीलसेल X 2100 वपलसेल 
होईल. 

 4.फाईल फॉरमॅट :- ईमेज ही जेपीईजी (JPEG) मध्येच असावी. ईमेज फाईलचे नाव पुढील प्रमाणे असावे, 
कलाकाराचे नाव_ ववभाग_ कलाकृर्ीचे र्शर्ाक_कलाकृर्ीचे माध्यम_कलाकृर्ीची क्रकंमर् उदा: Ashok-
Kadam_Painting_Landscape_Water Colour_29000.jpg 

 Step २: कलाकृर्ी  वविीसाठी असल्यास हो या पयाायावर क्ललक करून कलाकृर्ी ची  क्रकंमर् प्रववष्ट्ट 
करावी वविीसाठी नसल्यास नाही बटन  वर ललीक करावे  

 Step ३: कलाकृर्ी  स्पिेसाठी असल्यास हो या पयाायावर क्ललक करावे. 
टीप : एका ववभागामध्ये २ कलाकृर्ी प्रववष्ट्ट करू शकर्ा. कमीर् कमी एक कलाकृर्ी प्रववष्ट्ट करणे आवश्यक 

आहे. प्रववष्ट्ट केलेली कलाकृर्ीची माहहर्ी  टेबल स्वरूपार् पाहू शकर्ा. र्सेच Student List  या पयाायावर 
कलाकृर्ीची माहहर्ी प्राप्र् होईल. 

 
सूचना: 
 प्रक्रिया पूणा झाल्यावर कोणर्ीही माहहर्ी आणण कलाकृर्ी (Image) बदलवर्ा येणार नाही. 
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 कोणर्तयाही कारणास्र्व भरलेली फी परर् होणार नाही. 
 ननवड प्रक्रिया, मूळ कलाकृर्ी सादर करणे बाबर्, प्रदशाना बाबर् इ. संदभाार् माहहर्ी ई-मेल / मोबाइल 

मेसेज द्वारे वेळोवेळी कळववण्यार् येईल. 




